
[bookmark: _GoBack]Tribunale di ____________
Atto di citazione
 
Il Sig./La Sig.ra ___________, nato/a a ____________, il ____________,e res.te in ____________, via ___________________ n. ___ (C.F.________) elett.te dom.to in ____________ via _______________ n. ____ presso e nello studio dell'Avv. ____________ del Foro di _________ (C.F.________ ) che lo rappresenta e difende difeso in virtù di mandato in calce al presente atto, ai sensi dell’articolo 83, comma 3 del codice di procedura civile. Per le comunicazioni e le notificazioni relative al presente giudizio l’Avv. Indica il seguente numero di fax ______ e il seguente indirizzo PEC______________ 
Premesso
-che DESCRIZIONE DEL FATTO _______ in modo sintetico, chiaro e specifico 
se la materia è soggetta alla procedura della mediazione obbligatoria è necessario indicare quanto segue:
“L’attore dichiara che, come richiesto dall’art. 163, co. 3 n. 3-bis, la domanda proposta con il presente atto è soggetta alla condizione di procedibilità della mediazione obbligatoria prevista dall’art. 5 del Decreto legislativo, 04/03/2010 n° 28 (o dall’art. 3 del decreto-legge 12 settembre 2014, n. 132 negoziazione assistita) e che tale condizione è stata soddisfatta in quanto l’attore ha provveduto a ________”.
- che ____________ INDICAZIONI DI DIRITTO SUL FONDAMENTO DELLA DOMANDA
-Tutto ciò‚ premesso, il sig. ______________, come sopra rappresentato e difeso
Cita
____________ CF:___________ residente in ____________ via ____________ n. ____ a comparire dinanzi all'intestato Tribunale, nella nota sede, Sezione e Giudice Istruttore designandi ai sensi dell’art. 168 c.p.c, all'udienza che ivi si terrà il giorno ____________,  alle ore ________
Il termine per comparire non può essere inferiore a 120 giorni dalla notifica dell’atto di citazione e il convenuto è inviato a costituirsi nel termine di 70 giorni prima dell’udienza indicata, con l’avvertimento che la costituzione o la costituzione oltre i termini implicherà le decadenze di cui agli artt. 38 e 167 c.p.c;
Ai sensi del comma 2 n.7 si avverte inoltre che la difesa tecnica per mezzo dell’avvocato è obbligatoria in tutti i giudizi davanti al tribunale, fatta eccezione per i casi previsti dall’articolo 86 o da leggi speciali, e che esso convenuto, sussistendone i presupposti di legge, può presentare istanza per l’ammissione al patrocinio a spese dello Stato;
- si avvisa infine che in caso di mancata costituzione si procederà in contumacia per ivi sentir accogliere le seguenti
Conclusioni
Voglia il Tribunale adito, respinta ogni contraria richiesta, _____________SPECIFICARE LE RICHIESTE_______
Con vittoria di spese, competenze ed onorari di causa.
In via istruttoria chiede di essere ammesso alla prova per interpello e testi sui seguenti capitoli:
1) Vero che ____________
2) Vero che ____________
Indica a testi:
1. ...
2. ...
3. ...
Chiede inoltre, ammettersi consulenza tecnica d'ufficio per accertare ____________.
Si depositano i seguenti documenti:
1. ...
2. ...
3. …
4. Informativa ex art. 4 del decreto legislativo n. 28/2010 o lettera inviata alla controparte con proposta di negoziazione alla quale non si è ricevuto riscontro alcuno;
5. Verbale negativo della procedura di mediazione obbligatoria o della negoziazione assistita.
Si dichiara, ai fini del versamento del contributo unificato per le spese di giustizia, che il valore della presente controversia è pari ad Euro ______ e che, pertanto, il contributo unificato ammonta a Euro ______.
Luogo, data
Avv. ____________ 
(firma)

MANDATO ALLE LITI 
Il sottoscritto ___________________ nato a _________, il ________ e residente in ___________, via _________ n. ___ delega a rappresentarlo e difenderlo l'Avv. ______ del Foro di ________, C.F.: _________, conferendogli ogni più ampia facoltà prevista dalla legge, ivi comprese a titolo meramente esemplificativo e non esaustivo, quelle di conciliare, transigere, quietanzare, incassare somme, chiamare in causa terzi, nominare sostituti e indicare domiciliatari.
Elegge domicilio presso lo studio del suddetto Avvocato, sito in _________ alla via _______ n. ___.
Dichiara di essere stato informato, ai sensi dell'art. 4, co. 3, D.Lgs. n. 28/2010, della possibilità di ricorrere al procedimento di mediazione ivi previsto e dei benefici fiscali di cui agli artt. 17 e 20 del medesimo decreto, nonché dei casi in cui l'esperimento del procedimento di mediazione è condizione di procedibilità della domanda giudiziale.
Dichiara di essere stato informato, ai sensi dell'art. 2, co. 7, D.L. n. 132/2014 della possibilità di ricorrere alla convenzione di negoziazione assistita da uno o più avvocati disciplinata dagli artt. 2 e ss. del suddetto decreto legge.
Dichiara di essere stato reso edotto circa il grado di complessità dell'incarico che con la presente conferisce, nonché di avere ricevuto tutte le informazioni circa gli oneri ipotizzabili dal momento del conferimento sino alla conclusione dell'incarico.
Dichiara, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i., di essere stato informato che i suoi dati personali, anche sensibili, verranno utilizzati per le finalità inerenti al presente mandato, autorizzando sin d'ora il rispettivo trattamento.
Luogo, data ________
Firma _____
E' vera e autentica
Avv. ____________ (firma)
 ***
Relata di notifica a mezzo pec
Il sottoscritto Avv. ___________(C.F.___________) iscritto all’ordine degli Avvocati di _____________in virtù di quanto stabilito dalla legge n. 53/1994 e successive modifiche e integrazioni, nella mia qualità di difensore del/della Sig./ Sig.ra  __________________C.F._____________________________ in virtù del mandato alle liti rilasciato ai sensi dell’articolo 83, comma 3 
 Notifica
insieme alla presente relazione l’allegato atto di citazione __________(in formato pdf -descrizione dell’atto) digitalmente sottoscritto, nonché la procura alle liti rilasciata dal Sig. ____________ in origine su foglio separato del quale ha estratto copia informatica, sottoscritta digitalmente, in conformità a quanto previsto dall’art. 18 n. 5 del DM 44/2011, come modificato dal DM 48/2013 a:
___________ (nome/denominazione destinatario), residente/con sede in __________, via ________ n. ______________, trasmettendolo all’indirizzo di posta elettronica certificata _________ @ _________-_ estratto in data corrispondente a quella di notifica dall’Indice Nazionale degli Indirizzi PEC delle imprese e dei professionisti (INI-PEC).
__, li __ (Luogo e data)
Avv. __ (firma digitale dell’avvocato)
Luogo, data Firma
***
N.B.: Con l'introduzione della notifica telematica, è divenuta assai diffusa tra gli avvocati la prassi di notificare in proprio gli atti di citazione tramite posta elettronica certificata.
Si tratta di una modalità di notifica che trova il suo principale vantaggio nell'immediatezza che la connota e nel fatto di permettere di provvedere a tale incombente comodamente dal proprio studio, con abbattimento di costi e risparmio di tempo.
Tuttavia, la notifica in proprio tramite pec non è sempre possibile: essa, infatti, è ovviamente limitata ai casi in cui il convenuto sia una società, una pubblica amministrazione, un professionista o comunque un soggetto dotato di posta elettronica certificata e il cui indirizzo pec risulti dai pubblici registri.
Sono, ad esempio, pubblici registri il registro ini-pec, il registro delle PP.AA., il reginde e il registro delle imprese.
Se si decide quindi di procedere a una notifica telematica, la relata di notifica deve essere redatta su documento informatico separato nel rispetto dei requisiti stabiliti dall'articolo 3-bis della legge 21 gennaio 1994 numero 53 e deve essere sottoscritta con firma digitale.
Tale documento si affiancherà alla citazione e alla procura alle liti, entrambe redatte e sottoscritte digitalmente: questi, infatti, sono i 3 file indispensabili da inviare al destinatario della notifica tramite pec.
 ***
Relata di notifica con dichiarazione art. 137 comma 7 - in vigore dal 28.02.2023 
La Riforma Cartabia ha considerato le problematiche legate all’impossibilitò di eseguire  le notifiche a mezzo pec. In questi casi l’avvocato può rivolgersi all’UNEP per la notifica dell’atto di citazione, allegando la seguente dichiarazione ai sensi dell’ art. 137 co. 7 c.p.c.
Il sottoscritto Avv. ___________, procuratore e difensore di ____________, chiede all’Ufficio Unico Notifiche Civili presso Il Tribunale di ______________la Corte di Appello di __________, di procedere alla notifica dell’atto suesteso ed a tal fine dichiara che (indicare le dichiarazioni più appropriate al caso specifico):
la notifica è relativa a un procedimento instaurato prima del 28.02.2023;
il destinatario non è titolare di posta elettronica certificata/domicilio digitale risultante dai pubblici elenchi previsti dalla normativa vigente;
non è stato possibile eseguire la notifica a mezzo posta elettronica certificata (la notifica a mezzo posta elettronica certificata ha avuto esito negativo per causa non imputabile al destinatario);
non è stato possibile eseguire la notifica a mezzo PEC ovvero la notifica a mezzo PEC ha avuto esito negativo per causa imputabile al destinatario, ma non è stato possibile procedere all’inserimento dell’atto nell’area web prevista dell’art. 359 del Codice della Crisi di Impresa e dell’Insolvenza, in quanto al momento, ancora non istituito
__________, li __________ (Luogo e data)
Avv. __ (sottoscrizione avvocato)
Ufficio giudiziario di ____________ – U.N.E.P.
Relata di notifica
Io sottoscritto funzionario dell’U.N.E.P. di _______________, come richiesto dall’Avv. ____________, difensore di ________________________ vista la dichiarazione del medesimo ai sensi dell’art. 137, co. 7, c.p.c., ho notificato copia del suesteso atto al Sig. ___________, presso la sua residenza in _____________, Via ________,
ivi consegnandone copia a mano di ________________
Attenzione: questo è un modello generico di atto e di relata di notifica, il sito e l’autore declinano ogni responsabilità derivante dal loro utilizzo non verificato e non personalizzato 

