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Le funzioni per l’acquisizione delle domande 

 
Il presente manuale fornisce le indicazioni relative alla procedura di registrazione e di 

Acquisizione delle domande  per la nomina o la conferma a giudice onorario dei Tribunali 

per i minorenni e delle Sezioni per i minorenni delle Corti di Appello nonché per la nomina o 

la conferma degli esperti dei Tribunali di sorveglianza. 

 
 
Passo 1. Accesso alla funzione 
 
Il primo passo da effettuare è accedere al sistema.    

L’accesso può venire effettuato direttamente dall’URL   

 

                        http://concorsi.csm.it/onorarigom2020 

 

oppure  dal  sito del CSM: www. csm.it  
 

 
 

 

Nella sezione specifica, denominata magistratura, si clicca la voce e si apre una tendina. Al 

suo interno selezionare il link onoraria e successivamente bandi di concorso. 
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Nella finestra che si apre selezionare la voce:  Nomine e conferme dei giudici onorari 
minorili e esperti di sorveglianza (triennio 2020-2022) e cliccare sul link inerente il 

bando. 
 
 
 
Passo 2: Procedura di Registrazione al sito 
 

Cliccando sul link indicato al passo 1, si apre una pagina che permette: 

 Se non si è ancora registrati, l’accesso al modulo di registrazione. 

 Se si è già registrati, l’accesso alle funzionalità del programma 

 

REGISTRAZIONE: 
 
Per effettuare la registrazione è necessario inserire: 

 il proprio codice fiscale 

 un indirizzo di posta elettronica (non PEC) valido che sarà necessario poi confermare 

per evitare eventuali errori di digitazione 

 

Il modulo di registrazione permette al candidato di ottenere le credenziali per poter 

accedere alle funzioni previste per la gestione delle domande di partecipazione ai bandi 

previsti. 
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La pressione del pulsante INVIA apre una schermata per la digitazione dei dati anagrafici e 

di recapito del candidato, l’attività attuale e la scelta di una password per utilizzare le funzioni 

del programma.  

 

 
La pressione del pulsante INVIA in questa nuova schermata attiverà la registrazione dei dati e 

l’invio di una mail  all’indirizzo utilizzato per la registrazione con un link per completare la 

registrazione. 

 

 
 

Nella mail ricevuta: 
 

utilizzando il link inserito al suo interno, si confermerà la registrazione  e si potranno 

utilizzare le funzioni del programma. Se nella mail il link non fosse cliccabile, è possibile 

copiarlo integralmente nella barra degli indirizzi di un qualsiasi browser  e premere Invio. 

 

La password deve essere composta da un minimo di 8 caratteri, nel caso la si dimenticasse è 

possibile riceverla in qualsiasi momento attraverso la funzione dedicata. 
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Passo 3: Procedura di Acquisizione della domanda 
 
Completata la registrazione, dalla pagina di login, inserendo il proprio codice fiscale e la 

password che si è scelta, si può passare alla pagina principale contenente un menù per 

accedere alla documentazione dei bandi, alla gestione delle domande inserite ed ovviamente 

alla compilazione della domanda. 

 

 
 

 

Premendo sul bottone “Compila la domanda” si accede ad una serie di pagine che guidano alla 

compilazione della domanda come richiesto nel bando. La prima maschera è quella relativa 

alla scelta dei bandi disponibili. 
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Selezionare il distretto della Corte di Appello scelta e il bando per il quale si intende 

presentare  la domanda. Indicare se trattasi di domanda per la nomina o per la conferma e 

premere il pulsante Avanti. 
 
La seconda maschera riguarda la parte anagrafica del candidato ed in genere riporta i dati già 

inseriti in fase di registrazione.  

 
 

 

Se per la domanda specifica, in fase di compilazione non ci sono variazioni si può passare alle 

due pagine successive che riguardano le dichiarazioni richieste dal bando selezionato.    
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Le dichiarazioni vanno effettuate, semplicemente, mediante pulsanti di scelta o pulsanti di 

spunta. Per alcune dichiarazioni, la scelta implica la digitazione di indicazioni aggiuntive o la 

selezione da menu’ a tendina. 

 

La pagina successiva rammenta la documentazione necessaria alla presentazione definitiva 

della domanda e che dovrà essere allegata alla domanda firmata per esteso ed inviata tramite 

l’opportuna funzione di UPLOAD.  
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La pressione del pulsante Invio mostrerà a video la domanda digitata e pronta ad essere 

registrata nel sistema. ATTENZIONE:  quella a video NON è la domanda da stampare e 
sottoscrivere ma solo un’anteprima di quanto inserito. Di seguito, un esempio: 
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Occorre ancora un Invio per accedere al salvataggio dei dati: cliccare sul pulsante Salva la 
domanda per effettuare l’operazione. 
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Il link sottostante conduce ad una pagina di gestione finale della domanda telematica: 

contiene una lista delle domande inserite telematicamente.  

 

 

 
 

Da questa pagina si può stampare la domanda inserita (Vedi domanda telematica)   e che 

andrà firmata per esteso.   

 

Oppure revocare la domanda se errata o oggetto di ripensamento.  

 
 

 
 
Se la domanda inserita è corretta, il bando prevede che venga firmata, vengano scaricati e 

compilati  i moduli per l’autocertificazione dei titoli posseduti e delle eventuali pubblicazioni 

ed il nulla osta rilasciato dall’Amministrazione di appartenenza o dal datore di lavoro, se 

previsto, e unitamente ad un documento di identità valido vengano scansiti in un UNICO FILE 

PDF  e caricati nel sistema tramite la funzione di UPLOAD.  
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Alla funzione di UPLOAD si accede cliccando sull’icona     e verrà mostrata la seguente 

pagina 

 
 
 
Selezionare il file predisposto premendo il bottone Sfoglia e caricarlo cliccando su Cerca. 

L’UPLOAD della domanda è l’ultima azione da compiere e completa la sua 

presentazione secondo i criteri imposti dal bando. 

Il file in formato PDF da caricare deve essere unico.  
La dimensione massima del file da caricare non deve superare i 10 MB. Per limitare la 

dimensione del file effettuare la  scansione in bianco e nero come richiesto dal bando. 
 
 

 

Si può verificare che tutto sia stato effettuato correttamente stampando la propria domanda 

allegata (Vedi domanda inviata).  
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E’ prevista la possibilità di stampare una ricevuta di avvenuta presentazione della domanda: 

 

 

 
 

 

 

Qualsiasi dubbio possa insorgere sulle modalità amministrative ed informatiche può essere 

chiarito attraverso il sistema di Help-Desk predisposto. I contatti sono reperibili dalla pagina 

di menù. 

E’ comunque consigliabile, vivamente, di leggere prima le FAQ con le domande e risposte più 

ricorrenti, reperibili anch’esse dalla pagina di menù. 


